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1. ZARZĄDZANIE GRUPAM I – GRUPY TOWAROWE 

1.1 OTWIERANIE OKNA TREE VIEW 

Aby otworzyć okno Tree View z poziomu programu SAP Business One należy w głównym menu wybrać kolejno: 

Gospodarka materiałowa -> Grupy towarowe. 

 

Rysunek 1 – Menu główne Sap Business One 

 

Pojawi się okno na którym użytkownik SAP może zarządzać grupami towarowymi oraz towarami przydzielonymi 

do danej grupy.  

 

Rysunek 2 - Tree View 

Drzewo zawierające 

grupy towarów, 

które zostały 

utworzone przez 

użytkownika SAP. 

Lista towarów, które 

należą do grupy 

zaznaczonej na drzewie z 

grupami towarowymi. 
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1.2 DODANIE NOWEJ GRUPY 

Aby dodać nową grupę towarową należy zaznaczyć na drzewie z grupami towarowymi konkretną grupę, do 

której ma powstać nowa podgrupa, a następnie nacisnąć przycisk .   

  

Rysunek 3 - Tree View Rysunek 4 - Tree View 
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1.3 USUNIĘCIE GRUPY  

Usunięcie grupy z drzewa grup towarowych odbywa się poprzez zaznaczenie jednej z grup na drzewie z 

grupami, a następnie naciśnięcie przycisku  . Przed usunięciem zaznaczonej grupy towaru pojawi się 

komunikat z pytaniem o zatwierdzenie procesu usunięcia danej grupy. 

Grupy nie można usunąć, jeżeli posiada przypisane podgrupy lub towary. 

 

 

  

Rysunek 5 - Tree View 

Rysunek 7 - Alert 

Rysunek 6 - Tree View 
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1.4 DODANIE TOWARU DO GRUPY 

Naciśnięcie przycisku    spowoduje otwarcie okna z listą, która zawiera kod oraz nazwę towaru. 

Aby dodać towar do grupy z listy towarów należy dwukrotnie kliknąć na pozycję lub zaznaczyć daną pozycję i 

nacisnąć przycisk  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5 PRZENIESIENIE TOWARU DO INNEJ GRUPY 

Z poziomu okna Tree View użytkownik ma możliwość zmiany grupy dla danego towaru poprzez zaznaczenie 

towaru oraz naciśnięcie przycisku . Następnie na drzewie grup należy kliknąć na dowolną grupę, 

do której towar ma zostać przeniesiony. 

 

 

 

  

Rysunek 9 - Item list Rysunek 10 - Tree View Rysunek 8 - Tree View 

Rysunek 12 - Tree View Rysunek 11 - Tree View 
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1.6 USUNIĘCIE TOWARU Z GRUPY 

Użytkownik ma możliwość usunięcia jednego lub większej ilości towarów z poziomu okna Tree View. Klikając na 

grupę, która posiada przyporządkowane towary, pojawi się lista z towarami. Na tej liście należy zaznaczyć jedną 

lub kilka pozycji, a następnie nacisnąć przycisk  . Wyświetli się okienko z pytaniem o potwierdzenie 

usunięcia zaznaczonych towarów. Aby zatwierdzić usuwanie towaru należy wybrać przycisk . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

c 

Rysunek 14 - Tree View 

Rysunek 15 - Alert 

Rysunek 13 - Tree View 
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2. ZARZĄDZANIE TOWARAMI – DANE PODSTAWOWE TOWARU 

2.1 INFORMACJE O GRUPACH 

Z poziomu SAP Business One należy otworzyć okno Dane podstawowe towaru wybierając kolejno w menu 

głównym programu: Gospodarka materiałowa => Dane podstawowe towaru.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po otwarciu okna należy znaleźć konkretny towar, a następnie kliknąć w zakładkę Grupy. Pojawi się lista z pełną 

ścieżką do grup, do których został przydzielony towar.  

 

Rysunek 18 - Dane podstawowe towaru Sap Business One 

 

 

Rysunek 16 – Menu główne Sap 

Business One 

Rysunek 17 - Dane podstawowe towaru Sap Business One 

\ 
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2.2 USUNIĘCIE TOWARU Z GRUPY 

Towar można usunąć z konkretnej grupy towarowej poprzez zaznaczenie jednej pozycji na liście oraz kliknięcie 

przycisku . Aby zapisać dokonane zmiany należy nacisnąć przycisk , który znajduje się w 

lewym dolnym rogu okna Dane podstawowe towaru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Rysunek 19 - Dane podstawowe towaru Sap Business One Rysunek 20 - Dane podstawowe towaru Sap Business One 

\ \ 
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3. ZARZĄDZANIE RABATAMI - RABATY - SPRZEDAŻ  

3.1 USTAWIENIE GRUPY DLA RABATÓW  

Aby otworzyć okno z listą rabatów należy w głównym menu SAP Business One wybrać kolejno: Gospodarka 

materiałowa => Cenniki => Rabaty - sprzedaż. 

 

Rysunek 21 - Rabaty - sprzedaż Sap Business One 

Klikając na pozycję w kolumnie Grupa produktów pojawi się rozkładana lista z dostępnymi grupami. Klikając na 

jedną z dostępnych pozycji na liście do danego rabatu zostanie przypisana wybrana grupa. Grupę można 

również usunąć wybierając puste pole, które znajduje się na samej górze rozkładanej listy. 
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Rysunek 23 - Rabaty - sprzedaż Sap Business One 

Rysunek 22 - Rabaty - sprzedaż Sap Business One 
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Wybierając pozycję Wybierz znajdującej się na rozkładanej liście, otworzy się okno Tree View, które zawiera 

drzewo z utworzonymi grupami oraz listę towarów, które zostały przyporządkowane do danej grupy. Na 

drzewie z grupami należy zaznaczyć grupę, do której ma zostać przydzielony rabat oraz nacisnąć przycisk 

. 

 

Rysunek 26 - Rabaty - sprzedaż Sap Business 

One 
Rysunek 25 - Tree View 

\ 

\ 

Rysunek 24 – Rabaty - sprzedaż Sap 

Business One 
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